MASARYKOVA ZAKLADNIi SKOLA ZRUC-SENEC,

okres Plzen-sever, pfispévkova organizace, Skolni 197, 330 08 Zrué-Senec
tel./fax: 377 824 284, e-mail: tgmzs@proactive.cz

MASARYKOVA ZAKLADNI SKOLA
ZRUC-SENEC

Ve Zruci-Senci dne 20. 05. 2019

Reditel Masarykovy zakladni 8koly Zrué-Senec, okres Plzefi-sever, pfispévkové organizace,

Vg

vyhlasuje vybérové rizeni
na pracovni pozici:
REFERENT/REFERENTKA MAJETKOVE SPRAVY z$

Pracovni uvazek: 0, 875

Pracovni doba: 7. 00 — 14.30 hodin

Platové podminky: Nafizeni vlady 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancu ve ve-
fejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjSich pfedpist. PT €. 8, PS dle zapocitatelné
praxe v rozsahu od 16 230 do 24 400 K&/cely uvazek.

Nastup: 2. zafi 2019 nebo dfive dle dohody

NaplIn prace: Organizace vybérovych fizeni pro akce provozniho charakteru pfi spravé
majetku. Sledovani Cerpani rozpoctu. Vyfizovani pozadavkl na pofizeni, opravy a udrzbu
majetku podle druhu, kontrola poloZek a fakturovanych éastek. Uplna a podrobna operativ-
ni evidence majetku, provadéni kontrol s u€etni evidenci majetku, vedeni prikazné agen-
dy. PFiprava podkladu pro vypoc€et najemného a poplatkd. Provadéni inventur, zafazovani
a odepisovani majetku, zpracovavani inventarizacnich seznamd a ovéfovani souladu fy-
zického a ucetniho stavu majetku. ZajisStovani elektronické a pisemné komunikace, sekre-
tafské a administrativni €innosti organizace v€etné vedeni a kontroly pokladnich knih.
Pozadujeme: min. stfedni vzdélani s maturitni zkouskou, praxe, moralni a trestni bezu-
honnost, zodpovédnost, ochotu se ucit novym vécem.

Pracovni pomér: na dobu urcitou a zkuSebni dobou 3 mésicl s moznosti prodlouZeni na
dobu neurcitou.

Vybérové fizeni je dvoukolové. V prvnim kole bude sledovano pozadované vzdélani a pra-
xe. Druhé kolo probéhne formou fizeného rozhovoru v prvnim ¢ervencovem tydnu 2019.

V pfipadé dotazu k vybérovému fizeni volejte na telefonni Cislo 377 824 284.

Motivaéni dopis s vlastnim zivotopisem a kontaktem zaslete v pisemné podobé
do 24. 6. 2019 na adresu Skoly.

PhDr. Oldfich Sik oimssisoeao 055 00
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