
 
 

               MASARYKOVA ZÁKLADNÍ ŠKOLA ZRUČ-SENEC, 
                     okres Plzeň-sever, příspěvková organizace, Školní 197, 330 08 Zruč-Senec 

                    tel./fax: 377 824 284, e-mail: tgmzs@proactive.cz 
 

 

   

Ve Zruči-Senci dne 20. 05. 2019 

 

BANKOVNÍ SPOJENÍ: KB Plzeň-střed IČ: 75006316 www.zszruc-senec.cz 

                                     4855800247/0100 

Ředitel Masarykovy základní školy Zruč-Senec, okres Plzeň-sever, příspěvkové organizace, 

vyhlašuje výběrové řízení 

na pracovní pozici: 

REFERENT/REFERENTKA MAJETKOVÉ SPRÁVY ZŠ  

Pracovní úvazek:  0, 875 

Pracovní doba: 7. 00 – 14.30 hodin 

Platové podmínky: Nařízení vlády 341/2017 Sb., o platových poměrech zaměstnanců ve ve-

řejných službách a správě, ve znění pozdějších předpisů. PT č. 8, PS dle započitatelné 

praxe v rozsahu od 16 230 do 24 400 Kč/celý úvazek. 

Nástup: 2. září 2019 nebo dříve dle dohody 

Náplň práce: Organizace výběrových řízení pro akce provozního charakteru při správě 

majetku. Sledování čerpání rozpočtu. Vyřizování požadavků na pořízení, opravy a údržbu 

majetku podle druhu, kontrola položek a fakturovaných částek. Úplná a podrobná operativ-

ní evidence majetku, provádění kontrol s účetní evidencí majetku, vedení průkazné agen-

dy. Příprava podkladů pro výpočet nájemného a poplatků. Provádění inventur, zařazování 

a odepisování majetku, zpracovávání inventarizačních seznamů a ověřování souladu fy-

zického a účetního stavu majetku. Zajišťování elektronické a písemné komunikace, sekre-

tářské a administrativní činnosti organizace včetně vedení a kontroly pokladních knih.  

Požadujeme: min. střední vzdělání s maturitní zkouškou, praxe, morální a trestní bezú-

honnost, zodpovědnost, ochotu se učit novým věcem. 

Pracovní poměr: na dobu určitou a zkušební dobou 3 měsíců s možností prodloužení na 

dobu neurčitou.   

Výběrové řízení je dvoukolové. V prvním kole bude sledováno požadované vzdělání a pra-

xe. Druhé kolo proběhne formou řízeného rozhovoru v prvním červencovém týdnu 2019. 

V případě dotazů k výběrovému řízení volejte na telefonní číslo 377 824 284. 

Motivační dopis s vlastním životopisem a kontaktem zašlete v písemné podobě  

do 24. 6. 2019 na adresu školy. 
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